NUmero 38

Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Serie 1999-2000

Presentada por: Administracion

PARA CREAR UN (1) PUESTO DE MONITOR EN EL SERVICIO DE CARRERA,
ADSCRITO AL DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA, ESTABLECER
REQUISITOS, FUNCIONES, PERIODO PROBATORIO, ESCALA RETRIBUTIVA Y
ASIGNAR LA PARTIDA PARA EL PAGO DE LOS MISMOS.

PorCuanto:

POR TANTO :

Seccion 1ra.:

Seccion 2da.:

Como parte delareorganizacion que estd llevando a cabo
el Municipio de Guaynabo en la estructuraadministrativa,
se hace necesario crear un (1) puesto de Monitor en el
servicio de carrera, adscrito al Departamento de
Auditoria Interna.

ORDENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO,
PUERTO RICO, REUNIDA EN SESION ORDINARIA HOY, DIA
12 DE OCTUBRE DE 1999.

Crear, como por la presente se crea, un (1) puesto de
Monitor, adscrito al Departamento de Auditoria Interna.

El puesto tendra las siguientes funciones:

Monitorear la asistencia de los empleados de campo y/o
oficina de acuerdo a la programacién de trabajo.

Realizar intervenciones sobre procedimientos \'
operaciones fiscales en el area de personal.

Mantener actualizados los organismos operacionales Y
conocer la composicién de los mismos.

Monitorear la acumulacién y uso de las diferentes
licencias de los empleados.

Velar por el cumplimiento del uso de uniformesy equipo
de trabajo.

Preparar los informes de labor realizada que le sean
requeridos.

Mantener informado a su supervisor jerarquico de las
monitorias en proceso y/o finalizadas.

Realizar otras tareas afines requeridas.
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Seccion 3ra.:

Seccidn 4ta.:

Seccién 5ta.:

Secciodn 6ta.:

Seccion 7ma.:

Seccion 8va.:

Los requisitos para ocupar este puesto son los siguientes:

Conocimientos en técnica, investigacién y organizacién
interna en el Municipio.

Conocimientos 'de los Reglamentos Municipales y
Federales.

Habilidad para expresarse verbalmente y/o por escrito
con claridad y precision.

Bachillerato en Administracion Comercial o
Administracion de Empresas de un Colegio o Universidad
acreditada, con 21 créditos en Contabilidad, que incluya
intervencion de cuentas créditos en Auditoria Interna.

Dos anos de experiencia en tareas relacionadas en el
campo de referencia.

Este puesto sera uno de carrera y deberd cumplir con
todos los requisitos que la Ley y los Reglamentos de
Personal disponen.

Este puesto estard en la escala 13 con una retribucidn
mensual de $1,420.00 a $1,920.00 en la estructura
retributiva vigente.

Este puesto tendra un periodo probatorio de cinco (5)
meses.

Este puesto de Monitor serd pagado de la partida
01.21.01.00.00.9101 - Sueldos puestos regulares en el
Departamento de Auditoria Interna, Programa de
Administracion.

Esta Ordenanza empezard a regir inmediatamente
después de su aprobacién y copia de la misma le serd
enviada a las agencias estatales y municipales que
corresponda para los fines de rigor.
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IDENTA ' SECRETARIA

Fue aprobada por el Hon. Héctor O'Neill Garcia, Alcalde, el dia /£de octubre

de 1999.
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Gobzerno Munzc:pal de Guaynabo

g Asamblea Mumczpal
‘."Milizgr'os Pabon

. Presidenta.

S CERTIFICAGCION.

Yras oL Y0, SRA ASUNCIGV CASTRO DE LOPEZ Secretarla de la Asamblea 1un1c1pal de

. : uuaynabo, Puerto Rlco, por medlo de la presente certifico que la que’ ‘antecede
es una copia fiel ¥ exactd de 1d Ordenanza 'Nim: 38, Serie 1999-2000, .aprobada
‘por la nsdmbled Mun1c1pal en ‘su se51on ordinaria del dia L2 de. ocLubre de 1999.

CERT IFICO, ADEN S que la ‘misma fue aprobada por unanlmldad de. los miem-
bros prebeltes en dlcha se81on, los -Hons.. —.vo.oo- S
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Milagros Pabdn Aida M. Marquez Lbdneé
Guillermo Urbina mdcﬁuca Luis Pérez Rivera .

-Carmen Gloria Berrios Lillian R. Jiménez Lépez

Elsie Droz Rodriguez . Carlos M. Santos Otero

Anibal Aponte Rodriguez Ramén Ruiz Sanchez in
Carmen Delgado Morales Luis Carlos ualdonado Pddlle
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O'Neill Garcia, Alcalde, el dia 14 de octu-
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Y PARA QUE ASI CONSTE expldo la presente certificacidn baJo mi firma y el
sello oficial de esta mun1c1pa11dad en Guayuabo, Puerto’ Rlco, LOD 14 d1as del -
mes de OCLub e.deL -afio™ }999.;4::;f:”vr<

Call Box 7885, Guaynabo, Puerto Rico 00970. Tel. 720-4134. Ext. 3601/Fax 790-1616



