NUmero 66

Gobierno Municipal de Guaynabo
Asamblea Municipal

ORDENANZA

Serie 1999-2000

Presentada por: Administracion

PARA ESTABLECER EL CAMBIO DE CATEGORIA DE CARRERA A CONFIANZA DE LA CLASE
YEL PUESTO DE ADMINISTRADOR (A) DEL ALMACEN GENERAL; PARA ASIGNAR LA ESCALA
DE RETRIBUCION Y LA PARTIDA PRESUPUESTARIA APLICABLE.

Por Cuanto

POR TANTO

Seccidn 1ra.

Seccion 2da.

Seccidn 3ra.

Seccidn 4ta.

Lacomplejidad y responsabilidad que representala administracidon
y direccion del Almacén General requiere que exista relacién de
trabajo directa entre el Primer Ejecutivo y la persona que se
constituya en el (ta) Administrador (a).

ORDENASE POR ESTA ASAMBLEA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO
RICO, REUNIDA EN SESION EXTRAORDINARIA HOY, DIA 6 DE DICIEMBRE
DE 1999.

Cambiar, como por la presente se cambia, la categoria de la clase
v el puesto de Administrador (a) del Almacén General.

La naturaleza del trabajo de esta clase sera:

Trabajo profesional, de administracion y supervision relacionado
con el recibo, almacenamiento y distribuciéon de materiales y/o
equipo en deneral del Municipio de Guaynhabo.

Este puesto tendra las siguientes funciones:

Administrar, dirigir, coordinar y supervisar el Almacén General de
suministros del Municipio de Guaynabo, responsable de la
distribucidn de materiales, provisiones y/o equipo en general
usados en: oficinas, programas de servicios a la comunidad,
departamentos, etc.

Participar, recomendar, asesorar a la Junta de Subastas del
Municipic de Guaynaho sobre la compra de materialesy /o equipos
a ser adquiridos.

Adiestrar, orientar y supervisar el personal subalterno asignado al
Almacén General. '

Mantener un control y registro actualizado de todo el inventario
existente en el Almacén General.

Supervisar recibo de suministros adquiridos y asignar el tramite
correspondiente de ios conduces, requisiciones y/u érdenes de
compra necesarias.

Rendir informes periddicos de trabajo al Primer Ejecutivo.
Supervisar el uso adecuado de los vehiculos asignados, observando
que se le brinde el servicio de mantenimiento correspondiente
para su eficiente funcionamiento.

Los requisitos para ocupar estos puestos son los siguientes:
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Bachillerato de universidad acreditada.

Conocimiento considerable sobre las técnicas y practicas modernas
aplicables al almacenamiento de equipo y materiales en general.

Conocimiento considerable de las técnicas y practicas modernas de
supervision.

Conocimiento considerable de los métodos y practicas apllcables
al recibo, custodia y distribucion de suministros.

Habilidad para supervisar personal subalterno.

Habilidad para entender, seguir e impartir instrucciones verbales
Y escritas.

Habilidad para-hacer calculos aritméticos con rapidez y exactitud.
Habilidad para operar equipo computadorizado.

Seccién 5ta. : Esta clase estara asignada a la Escala 7, con una retribucion
mensual de $1,950.a $3,269 en la estructura retributiva vigente
para el servicio de confianza.

Este puesto sera de confianza y deberd cumplir con todos los
requisitos que la Ley y los Reglamentos disponen.

Seccién 6ta. : El puesto a crearse sera pagado de la partida 01-02-01-00-00-9101,
Sueldos Puestos Regulares de la Oficina del Alcalde.

Cualquier ordenanza o parte de ordenanza que esté en conflicto
con la presente, queda por este medio derogada, parcial o
totalmente.

Seccidn 7ma. : Esta Ordenanza empezard a regir inmediatamente después de su
aprobaCIOn y copia de la misma le serd enviada a las agencias
estatales y municipales que corresponda para los fines de rigor.
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Fue aprobada por el Hon. Héctor O'Neill Garcia, Alcalde, el dia § dg diciembre de 1999.
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e CERTIFIC :
(G, SRA. ASUNCION CASTRO DE LOPEZ, Secretaria de la Asamblea Municipal de
Guaynabo, Puerto Rico or medio de la presente certifico que la que antecede
b O =L L co, p g 4
es una copia-fiel y exacta de la Ordenanza Nam. 66 ; Serie 1999-20600, aprobada
‘por la Asamblea en su sesién extraordinaria del dia 6 de diciembre de 1659.
-CERTIFICO, ADEMAS, que la misma fue aprobada por mayoria de los miembros
presentes en dicha sesidén, los Hons.
2T & e — dn B . . -
Milagros Pabodn Maggie Ginés Montalvo
Guillermo Urbina Machuca Aida M. Marquez Ibafiez
L I AT 2 S TAE e . . o - P
Francisco Nieves rigueroa Lillian R. Jiménez Lopez
Catrmern . Dalasd Morglac TiaT12 - 31 e DAt ~
Larmern -yeliado rioralies. Juiio Vega Rosario .
Wilfredo Miranda Irlanda Carlos M. Santos Otero
Votos abstenidos de los Hons.
Elsie Droz Rodriguez Anibal Aponte Rodriguez
Fue aprobada por el Hon. Héctor O'Neill Garcia, Alcalde, el dia 9 de di-
ciembre de 1999.
Y PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente certificacioén bajo mi firma y e
sello oficial de esta municipalidad en Guaynabo, Puerto Rico a-los S dias del
i - p > A s
mes de diciembre del afio 1999.
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Asuncién Castro de Lépez
Secretaria Asamblea Municipal

Call Box 7885, Guaynabo, Puerto Rico 00970. Tel. 720-4134. Ext. 3601 /Fax 790-1616



